Asystent koordynatora projektu- okolice Lubartowa
Stowarzyszenie „Dla Ziemi” ogłasza nabór na stanowisko Asystenta koordynatora projektu 

Opis stanowiska:

Osoba zatrudniona na tym stanowisku będzie wspierać pracę koordynatora i zespołu realizującego projekt społeczny, głównie prowadzić będzie dokumentację projektu oraz przygotowywać finansowe i merytoryczne dane do celów sprawozdań. 
Obowiązki:
- wsparcie koordynatora w realizowaniu i monitorowaniu poszczególnych działań 
- obsługa administracyjna i formalna projektu, w tym obsługa biura
- redagowanie materiałów na stronę internetową
- współpraca z zespołem projektowym
- poszukiwanie dodatkowych środków finansowych na działania 
- udział w szkoleniach i kursach poszerzających wiedzę.
Wymagania:
- wyższe wykształcenie

- znajomość pracy metodą projektową
- znajomość sektora pozarządowego i najważniejszych problemów społecznych

- umiejętność tworzenia i redakcji tekstów oraz obsługi pakietu OFFICE 
- dysponowanie samochodem (konieczność dojazdu do biura na wsi, brak publicznego transportu)

- wrażliwość społeczna
- uczciwość
- rzetelność i precyzja
- komunikatywność
Dodatkowe atuty:
- znajomość języka angielskiego i rosyjskiego
- doświadczenie w pracy, w organizacjach pozarządowych.
Oferujemy możliwość:
- pracy etatowej w pełnym wymiarze czasu, od marca do grudnia 2012, z możliwością przedłużenia terminu

- zaangażowania w istotną społecznie działalność
- zdobycia wiedzy, umiejętności, rozwoju zawodowego.
CV wraz z listem motywacyjnym, należy przesłać na adres dlaziemi@dlaziemi.org  (w tytule wiadomości prosimy wpisać: „Asystent koordynatora projektu”). 
Termin składania wniosków upływa 13 lutego 2012 r.
Uprzejmie informujemy, że skontaktujemy się tylko z wybranymi osobami, które zostaną zaproszone na rozmowę kwalifikacyjną.

Prosimy o umieszczenie w ofercie klauzuli następującej treści: "Wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy, dla potrzeb niezbędnych dla celów rekrutacji (zgodnie z Ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o Ochronie danych osobowych, Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z późn. zm.)"
